INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Magtr. Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seftor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Luis Miguel Quifionez Garcia Cul: 1596-69731-0101
Ndmero de contrato: 029-992-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1234-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit del Contratista: 8531369-6
Namero de Factura: 3757919159 Serie: 34B61FFF
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del informe: Diciembre

Monto Total del Contrato 0.27,733.33 Plazo del Contrato: 17-09-2024 al 31-12-2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE AREAS SUSTANTIVAS

Obijetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA® se compromete a prestar sus SERVICIOS para la "Direccién de Areas
$ustantivas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion” del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos, en la prestacién de servicios que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segan Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en el desarrolio de directrices para optimizar las gestiones administrativas de la Direccién de Areas Sustantivas, asegurando el
cumplimiento de sus objetivos.

2. Brindé apoyo en la evaluacién de las operaciones administrativas de la Direccién de Areas Sustantivas y propuse medidas correctivas
que optimicen el cumplimiento de los objetivos del Plan Operativo Anual (POA).

3. Apoyé en la elaboracién de informes solicitados por las autoridades de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, relacionados
con la gestién administrativa de la Direccién de Areas Sustantivas.

4. Brindé apoyo en las diversas actividades organizadas por la Direccién de Areas Sustantivas seglin se requirid.

5. Apoyé y participé en las reuniones asignadas por la Direccién de Areas Sustantivas.

6. Apoyé en listados de control de los departamentos que pertenecen a la Direccién de Areas Sustantivas.

LUIS MIGUEL QUINONEZ GARCIA LIC. NATANAHEL ESTUARDO RODRIGUEZ SANTOS
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte v la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 30 de diciembre de 2024

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Luis Miguel Quifionez Garcia CUl: 1596-69731-0101
Namero de contrato: 029-992-2024-DGDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1234-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 8531369-6
Namero de Factura: 3757919159 Serie: 34B61FFF
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del informe: 17-09-2024 al 31-12-2024
Monto Total del Contrato 0Q.27,733.33 Plazo del Contrato: 17-09-2024 al 31-12-2024

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: DIRECCION DE AREAS SUSTANTIVAS

Objetivos del Contrato:

“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para la "Direccién de Areas
Sustantivas de la Direccién General del Deporte y Ia Recreacisn™ del Ministerio de Cultura Y

Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos, en la
prestacién de servicios que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente

enunciativas

(segtin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

¢ Se desarrollaron procedimientos para la optimizacién de las gestiones administrativas en la Direccién de Areas Sustantivas, contribuyendo a la
mejora en la eficiencia operativa y el cumplimiento de los objetivos establecidos en el Plan Operativo Anual (POA).

* Se elaboraron propuestas de medidas correctivas para mejorar la gestién administrativa de la Direccién de Areas Sustantivas, permitiendo un
seguimiento mas preciso y efectivo de las metas y resultados.

 Se apoy6 en la elaboracién de informes solicitados por la Direccién General del Deporte y la Recreacién, relacionados con la gestién administrativa
de la Direccién de Areas Sustantivas, facilitando la toma de decisiones.

* A través de la participacién en las reuniones de la Direccién de Areas Sustantivas, se contribuyd a la toma de decisiones clave, optimizando los

procesos internos de la unidad.

¢ Se organizaron y optimizaron los listados de control de los departamentos de la Direccién de Areas Sustantivas, facilitando la gestién de recursos y

la mejora continua de los procesos.

* Se apoyd en la gestion y coordinacién de actividades organizadas por la Direccién de Areas Sustantivas, contribuyendo a la efectividad en la

realizacién de eventos y programas clave.

* Se elaboré un sistema de control de indicadores para evaluar el desempeio de los departamentos de la Direccién de Areas Sustantivas,
promoviendo la mejora continua en la operacién.
¢ Se gestionaron mejoras en la administracién de documentos, agilizando el proceso de respuesta a solicitudes administrativas y asegurando el

curmplimiento de plazos establecidos.

¢ Se propuso e implements un sistema de seguimiento y control para fos informes de gestion, mejorando la rendiciéon de cuentas vy la visibilidad de las

operaciones realizadas.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2024
Magtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Luis Migue! Quifionez Garcia CuUl: 1596-69731-0101
Numero de contrato: 029-992-2024-DCDR-MCD Acuerdo Ministerial: 1234-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 8531369-6
Ndmero de Factura: 3757919159 Serie: 34B61FFF
Honorarios Mensuales: Q.8,000.00 Periodo del Informe: 17-09-2024 al 31-12-2024
Monto Total del Contrato Q.27,733.33 Plazo del Contrato: 17-09-2024 al 31-12-2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE AREAS SUSTANTIVAS

Obijetivos del Contrato:
“EL CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS para lo "Dirveccidn de Areas
Sustantivas de la Direccidn General del Deporte y Ia Recreacisn” del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacidn y diligencia y con arreglo o las prescripciones de sus conocimientos , en la

prestacidn de servicios que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino dnicamente
enunciativas (segtin Clausula de contrato: Cuarta).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

* Se brindd apoyo en procedimientos para la optimizacién de las gestiones administrativas en la Direccién de Areas Sustantivas,
contribuyendo a la mejora en la eficiencia operativa y el cumplimiento de los objetivos establecidos en el Plan Operativo Anual (POA),
* Se brindd apoyo en propuestas de medidas correctivas para mejorar la gestién administrativa de la Direccién de Areas Sustantivas,
permitiendo un seguimiento mas preciso y efectivo de las metas y resuitados,

® Se apoyd en la elaboracién de informes solicitados por la Direccidn General del Deporte y la Recreacién, relacionados con la gestion
administrativa de la Direccién de Areas Sustantivas, facilitando la toma de decisiones.

* Se brindd apoyo en participacién en ias reuniones de la Direccién de Areas Sustantivas, se contribuyd a la toma de decisiones clave,
optimizando los procesos internos de la unidad.

+ Se brindé apoyo en organizaron y optimizaron los listados de control de los departamentos de la Direccién de Areas Sustantivas,
facilitando la gestién de recursos v la mejora continua de los procesos.

¢ Se apoyé en la gestién y coordinacién de actividades organizadas por la Direccién de Areas Sustantivas, contribuyendo a la
efectividad en la realizacién de eventos y programas clave.,

® Se brindé apoyo en evaluar el desempefio de los departamentos de la Direccién de Areas Sustantivas, promoviendo la mejora
continua en la operacién,

* Se brindd apoyo en mejoras en la administracién de documentos, agilizando el proceso de respuesta a solicitudes administrativas y
asegurando el cumplimiento de plazos establecidos.

» Se brind6 apoyo en seguimiento v control para los informes de gestién, mejorando la rendicién de cuentas y la visibilidad de las
operaciones realizadas.
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Nombre pleto del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segtin Clayedia d ato: Décimd S a)
v i SO Sy D

Retestuargo-Rodré N

D!rec de Areas Sustanlva

Firma de %tratista : Firmay selsﬁﬁ@m'@% ;%? &%gﬂ;gs ge:rvlcms
(segtin Clausula de contrato: Dédma Segunda)




